Spravce osobnich udaji

Spravce osobnich Materska Skola Cernuc Statutarni Alena Matéjkova
Gdajii Cernuc 95 zastupce Feditelka Skoly
273 23 Cernuc mscernuc@seznam.cz
ICO: 75033194 Telefon:
ID datové schranky: sgbkp2t 315 761 337
606 842 529
Povérenec pro Ing. Radek Moulis Zpracovatel Eva Hlavata
ochranu osobnich tel. 606 452 510 osobnich adajt Havlasova 2744
udaji e-mail: poverenec@email.cz 272 01 Kladno
IC: 65730887

Cinnost zpracovani

Nazev Cinnosti zpracovani | Zpracovani osobnich idaji v souvislosti s vedenim mzdového tcetnictvi
osobnich udajd

Kategorie subjektl Zaméstnanec
osobnich udajd

Kategorie pfijemct Interni:
osobnich udaju = Reditelka Skoly
Externi:

= externi subjekt zajistujici zpracovani mzdové agendy
= osobni Udaje jsou poskytovény pouze na zakladé opravnéni stanovenych zviastnimi
pravnimi predpisy, zejm..
- Ceska sprava socialniho zabezpeceni
- Zdravotni pojistovny
- Urad prace
- Financni sprava
- Orgdny vykonavajici exekuce
- Urad prace, Inspektorat prace 5
- Organy podle jinych pravnich predpisd (soud, statni zastupce, Policie CR)

Ziskavani osobnich udaji: od subjektu Gdaj

Ziskavani osobnich udajd = e
od jiného subjektu:

Osobni  udaje jsou zpracovavany za ucelem pinéni pracovnépravnich povinnosti v
oblasti evidence ucetnich cinnosti, vedeni evidenci podle zvidstnich zakond (§ 35a, § 37 - § 39
zakona ¢. 582/1991 Sb.; & 10 zakona ¢. 48/1997 Sb., & 95, & 96 zakona ¢. 187/2006 Sb., § 83
zékona C. 435/2004 Sb.) vedeni mzdové evidence a vypoctu mezd a zajisténi odvodd dani' a

Ucel zpracovani osobnich
udajd

pojisteni,
Zpracovani osobnich udajl pouze v rozsahu nutném pro dosazeni Ucelu Ano
zpracovani
Predavani osobnich Gdajll do tfeti zemé nebo mezinarodni organizaci Ne
Automatizované individualni rozhodovani, véetné profilovani Ne
Datova sada osobnich udaji
Subjekt Udaijt Zaméstnanec

Jméno




Prijmeni

Titul, védecka hodnost

X

Datum a misto narozeni

X

Rodné cislo

X

Datum a misto umrti

X

Trvalé bydlisté

X

Statni obcanstvi

X

Narodnost

X

Adresa povoleného pobytu nebo
misto pobytu v zahrani¢i (u cizincd)

Dorucovaci nebo kontaktni adresa

X

Cislo priikazu totoznosti

O

Cislo Gétu

X

Email

X

Telefonni Cislo

X

Popis

X

Dalsi osobni udaje

= Informace o vysi prijmu, odvadenych zalohdch

= Informace o pobiraném didchodu

= Zdravotni pojistovna

= Informace o insolvencnim nebo exekucnim fizen/

= Rodlinny stav

= Zakladni osobni udaje déti, manZela/manZelky

= yznik a skoncen/ pracovniho poméru nebo jiného vztahu k zaméstnavateli

= informace o docasné pracovni neschopnosti, doba karantény

= doba, po kterou trvala potreba osetrovani nebo péce o dité ve véku do 10 let
nebo jiného clena domacnosti

= doba, po kterou trvala podpdrci doba u davky otcovské poporodni pece podle
zakona o nemocenském pojisténi, a doba pred porodem, po kterou nebyla
vykonavana vydélecna cinnost z didvodu téhotenstvi

® doba materské a rodicovské dovolené

= doba pracovniho voina bez nahrady prijmu a neomluvené nepfitomnosti v praci

= doba vazby, dobu vykonu zabezpecovaci detence a vykonu trestu odnéti svobody
zameéstnance a dalsi dny jeho omluvené nepfitomnosti v praci

= neomluvend pracovni doba zameéstnance

Zvlastni kategorie osobnich
udajd
O rasovy Ci etnicky plvod
O politické nazory
[J nabozenské vyznani Ci
O filozofické presvédceni

O clenstvi v odborech

= Informace o zdravotnim znevyhodnéni / zdravotnim postiZeni zaméstnance ¢i jeho
rodinného pfislusnika




[ genetické Udaje

[ biometrické Udaje za
Ucelem jedine¢né identifikace
fyzické osoby

Udaje o zdravotnim stavu
O Udaje o sexualnim zivoté

O Gdaje o sexualni orientaci

[ Zpracovani osobnich udajt O
tykajicich se rozsudkd v trestnich
vécech a trestnych c¢ind

Zpracovani osobnich udajd déti

O subjekt udajl udélil souhlas se zpracovanim
svych osobnich Udajll pro jeden ¢i vice konkrétnich
uceld

Zakonnost zpracovani

[ zpracovani je nezbytné pro splnéni smlouvy,
jejiz smluvni stranou je subjekt dajl, nebo pro
provedeni opatteni pfijatych pred uzavienim
smlouvy na zadost tohoto subjektu udajd

zpracovani je nezbytné pro spinéni pravni
povinnosti, ktera se na spravce vztahuje

= Zakon ¢. 262/2006 Sb., zakonik prace

= Zakon ¢. 48/1997 Sb., o verejném zdravotnim pojisténi a o zméné
a dopinéni nékterych souvisejicich zakond

= Zakon ¢. 582/1991 Sb., o organizaci a provadéni socialniho
zabezpeceni

= Zdkon ¢. 592/1992 Sb., o pojistném na verejné zdravotn/ pojisteni

= Zakon ¢. 589/1992 Sb., o pojistném na socidini zabezpeceni a
PFispévku na statni politiku zaméstnanosti

= Zakon ¢. 187/2006 Sb., 0 nemocenském pojisténi

= Zakon ¢. 155/1995 Sb., o dichodovém pojisteni

= Zakon ¢. 586/1992 Sb., o danich z pfijmu

= Zakon ¢. 182/2006 Sb., insolvencni zakon

(J zpracovani je nezbytné pro ochranu zivotné
dilezitych zajm0 subjektu Udajd nebo jiné fyzické
osoby

[ zpracovani je nezbytné pro spinéni tkolu
provadéného ve verejném zajmu nebo pfi vykonu
verejné moci, kterym je povéren spravce

[ zpracovani je nezbytné pro Ucely opravnénych
zajm( prislusného spravce i treti strany, kromé
pripadt, kdy pred témito zajmy maji prednost
zajmy nebo zakladni prava a svobody subjektu
Udajll vyzadujici ochranu osobnich udajd, zejména
pokud je subjektem (dajd dité

Likvidace osobnich udajd, Ihiity

Lhdta zpracovani

Evidencni listy ddchodového zabezpeceni V/50




MzdoVé listy nebo ucetni zéznamy nutné pro ucely didchodového
pojisteni V/50

Platové prehledy mésicni V/50

Nemocenské a sociaini pojisteni V/10

Zdravotni pojisténi V/10

Dari ze mzdy, Dariova pfiznani zaméstnanct a podkiady k nim V/10
Ostatni mzdové pisemnosti V/5

Evidence pracovni doby V/5

Doklady o vyplaté mezd V/5

Pracovni smlouvy (Soucast osobnich spisti zaméstnancd)
Dohody o proveden/ prace V/5

Dohody o pracovni cinnosti V/10

Smiouvy o dilo V/5

Zplisob vymazu elektronicky vedenych osobnich | Elektronicky nezpracovavéno
udaijt

Zpisob likvidace osobnich Gdajd vedenych Wbér nasledna archivace nebo skartace
v listinné podobé

Prava subjektd adaji

Pristup Ano Prenositelnost Ne
Oprava Ano Namitka Ne
Vymaz Ano Omezeni zpracovani Ano
Pravo odvolat souhlas Ne Pravo podat stiznost u dozorového Ufadu | Ano




